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UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

Resolucion de 26 de marzo de 2026 del Gerente de la Universidad de Extremadura, por
la que se procede a la convocatoria de ampliaciéon de Bolsa de Trabajo de la Escala de
Ayudante de Archivos, Bibliotecas y Museos de la Universidad de Extremadura.

Atendiendo a las necesidades que presenta la organizacion de la gestion administrativa en la
Universidad de Extremadura y con el agotamiento de la bolsa de trabajo existente de la Escala
de Ayudante de Archivos, Bibliotecas y Museos, procede iniciar procedimiento de ampliacion de
bolsa de trabajo para cubrir, en régimen de interinidad, los posibles puestos vacantes en la
citada Escala. Consecuencia de ello, se procede a la convocatoria de proceso selectivo conforme
al acuerdo de la Comision de Interpretacion, Vigilancia, Estudio y Aplicacion (CIVEA) del Acuerdo
para la regulacion de los criterios por los que se rige la bolsa de trabajo del personal funcionario
de 4 de febrero de 2026.

1. Normas generales.

1.1 La presente convocatoria se propicia para la ampliacion de la Bolsa de Trabajo de la Escala
de Ayudante de Archivos, Bibliotecas y Museos, Subgrupo A2 de la Universidad de Extremadura,
con las siguientes caracteristicas:

Jornada de Trabajo: La jornada a realizar sera de treinta y siete horas y media a la semana,
conforme a las indicaciones sefialadas en la Relacién de Puestos de Trabajo del Personal
funcionario de administracién y servicios.

Localidades de Trabajo: Badajoz, Caceres, Mérida y Plasencia, segun seleccione cada aspirante
en su solicitud.

1.2. La condicion de funcionario interino se regira por lo dispuesto en el articulo 10 del Real
Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido del
Estatuto Basico del Empleado Publico, siéndole aplicable, en cuanto sea adecuado a la naturaleza
de su condicién, el régimen general de los funcionarios de carrera existente para el personal
funcionario de administracion y servicios de la Universidad de Extremadura.

2. Requisitos de los candidatos.
2.1. Los aspirantes deberan reunir los siguientes requisitos:

a) Tener la nacionalidad espafiola, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 57 del Real
Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido de
la Ley 7/2007, de 12 de abril, del Estatuto Basico del Empleado Publico.

b) Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

c) Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad méxima de jubilacién
forzosa.

d) No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de las
Administraciones Publicas o de los drganos constitucionales o estatutarios de las
Comunidades Autéonomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para empleos o
cargos publicos por resolucion judicial. En el caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse
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inhabilitado o en situacion equivalente ni haber sido sometido a sancion disciplinaria o
equivalente que impida, en su Estado, en los mismos términos el acceso al empleo publico.

e) Poseer el titulo de Graduado Universitario o titulos equivalentes reconocidos oficialmente.
En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero debera estarse en posesion de la
credencial que acredite su homologacidn en Espafia.

2.2. Todos los requisitos enumerados en esta base deberan poseerse en el Ultimo dia del plazo
de presentacion de solicitudes.

3. Solicitudes.

3.1. Quienes deseen tomar parte en estas pruebas selectivas deberan hacerlo constar en
instancia que sera facilitada gratuitamente en el Registro General de esta Universidad (Avda. de
Elvas, s/n., 06006 -Badajoz-; y Oficina en el Campus de Caceres (Edificio de Servicios Multiples),
10003 - Caceres, segun modelo que figura como Anexo I. Este modelo también estara disponible
en la direccion de Internet:

http://www.unex.es/opopas

3.2. A la solicitud se acompafiara una fotocopia legible del documento nacional de identidad y
del justificante de haber abonado los derechos de examen.

3.3. En la tramitacién de sus solicitudes, los aspirantes tendran en cuenta lo siguiente:

a) Las solicitudes se dirigiran al Sr. Rector Magfco. de la Universidad de Extremadura.
b) La presentacién de solicitudes se hara:

e En cualquier oficina de la Red ORVE (Registro virtual a través de la red SARA) o el propio
Registro Electrénico de la red SARA: https://rec.redsara.es, dirigidas a la Seccién de
Gestion de Personal de Administracion y Servicios (DIR3: U00200122).

e En el Registro General de la Universidad de Extremadura (Avda. de Elvas, s/n., 06006 -
Badajoz-; y Oficina en el Campus de Caceres (Edificio de Servicios Multiples), 10003 -
Caceres-.

e En la forma establecida en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, en concordancia
con lo establecido en la Disposicidon Transitoria Segunda de la mencionada Ley.

c) El plazo de presentacién de solicitudes sera de diez dias habiles a partir del siguiente al de
la publicacién de esta convocatoria en la pagina web de la Universidad de Extremadura.

3.4. Los derechos de examen seran de 33 euros, de acuerdo con el articulo 47.1 de las normas
de ejecucion presupuestaria de la Universidad de Extremadura para el presente ejercicio
econdmico, que se ingresaran en la cuenta corriente nimero ES97-0049-4467-81- 2410007040,
a nombre de la Universidad de Extremadura, pruebas selectivas PTGAS "Bolsa de Trabajo
Ayudante de Archivos, Bibliotecas y Museos", Banco de Santander.

Las exenciones y bonificaciones, totales o parciales, de los derechos de examen seran las
establecidas en el articulo 47.2 de las normas de ejecucion presupuestaria de la Universidad de
Extremadura para el presente ejercicio econémico:
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"De conformidad con la Ley 18/2001, de 14 de Diciembre, de Tasas y Precios Publicos de la C.A.
de Extremadura, Ley 5/2005, de 27 de Diciembre de Presupuestos Generales de la Comunidad
Autonoma de Extremadura para 2006, Ley 2/2012, de 28 de junio, de medidas urgentes en
materia tributaria, financiera y de juego de la Comunidad Auténoma de Extremadura y Ley
4/2012, de 28 de diciembre, de Medidas Financieras y Administrativas de la Comunidad
Autdénoma de Extremadura y Ley 1/2020, de 31 de enero, de presupuestos generales de la
Comunidad Auténoma de Extremadura para el afio 2020, seran aplicables las siguientes
exenciones y bonificaciones:

a) Para los desempleados. Se establece una bonificacion parcial del 50 % de la cuota para
los participantes en pruebas selectivas que se encuentre en situacién legal de desempleo
durante, al menos, los tres meses inmediatamente anteriores a la fecha de publicacion
de la correspondiente convocatoria de pruebas selectivas. Sera requisito para el disfrute
de la bonificacion que, en el plazo citado, se encuentre sin ocupacion laboral efectiva en
el sistema de la Seguridad Social. La situacion de desempleo se acreditara mediante
informe de la vida laboral expedido por la Tesoreria General de la Seguridad Social.

b) Para aspirantes con discapacidad igual o superior al 33%. Los aspirantes que acrediten
esta discapacidad quedaran exentos del pago de la tasa, debiendo acompafar a la
solicitud certificado acreditativo de tal condicion.

c) A los aspirantes que acrediten la condicion de tercer o ulterior hijos dependientes de sus
padres, cuando el domicilio familiar radique en Extremadura con dos afos de antelacion
a la solicitud del beneficio fiscal y que la unidad familiar tenga unas rentas menores cinco
veces el salario minimo interprofesional, se les reintegrarén los derechos de examenes
ingresados, siempre que, efectivamente, participen en las pruebas selectivas que se
convoquen y soliciten la devolucién del ingreso.

d) Las personas que tengan la condicion de victimas del terrorismo, conyuges o parejas de
hecho asi como sus hijos, estaran exentos del abono de los derechos de examenes en las
pruebas selectivas convocadas por la Universidad de Extremadura, debiendo acompafar
a la solicitud certificado acreditativo de tal condicion.

e) Las victimas de violencia de género establecidas como tal en la legislacion vigente,
debiendo acompadiar a la solicitud certificado acreditativo de tal condicion."

4. Admision de aspirantes.

4.1. Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, el Gerente de la Universidad de
Extremadura dictara, por delegacidon del Rector, resolucion en el plazo maximo de un mes, por
la que se declarard aprobada la lista provisional de aspirantes admitidos y excluidos. Esta
resolycién sera publicada en la sede del Tribunal sefialada en la base 5.10, y en la pagina Web
del Area de Recursos Humanos: http:\www.unex.es/opopas junto con la relaciéon de los
aspirantes excluidos con indicacidon de la causa de exclusion.

4.2. Los aspirantes excluidos expresamente, asi como los que no figuren en la relacion de
admitidos ni en la de excluidos, dispondran de un plazo de cinco dias naturales, contados a partir
del siguiente al de la publicacion de la resolucion, para poder subsanar el defecto que haya
motivado la exclusidén o su omisién de las relaciones de admitidos y excluidos. Los aspirantes
que, dentro del plazo sefialado, no subsanen la exclusién o aleguen la omisién, justificando su
derecho a ser incluidos en la relacion de admitidos, seran definitivamente excluidos de la
realizacion de las pruebas.
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En todo caso, al objeto de evitar errores, en el supuesto de producirse, y de posibilitar su
subsanacion en tiempo y forma, los aspirantes deberan comprobar fehacientemente no sdélo que
no figuran recogidos en la relacion de excluidos, sino ademds que sus nombres figuran en la
pertinente relacién de admitidos.

4.3. En el término de cinco dias desde que termine el plazo de subsanacidn de errores, la
Gerencia publicard en los mismos lugares indicados en la base 4.1 de esta convocatoria, la
resolucion por la que se eleve a definitivas las listas de admitidos y excluidos, la fecha y lugar
de examen.

Contra la citada resolucidn, podra interponerse el recurso administrativo correspondiente,
conforme a lo previsto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

5. Tribunal Calificador.

5.1. El Tribunal calificador de estas pruebas es el que figura como Anexo II a esta convocatoria.

5.2. El procedimiento de actuacion del Tribunal se ajustara a lo dispuesto en la Ley 40/2015,
de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, en el Acuerdo Regulador de las
Condiciones de Trabajo del Personal funcionario de Administracidn y Servicios de la Universidad
de Extremadura y demas disposiciones vigentes.

En el funcionamiento interno se guiara por el Manual de Instrucciones para los Tribunales de
Seleccion del Personal de Administracion y Servicios de la Universidad de Extremadura.

5.3. Los miembros del Tribunal deberan abstenerse de intervenir, comunicandolo al Rector de
la Universidad de Extremadura, cuando concurran en ellos alguna de las circunstancias previstas
en el articulo 23 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, o
si se hubiesen realizado tareas de preparacién de aspirantes a pruebas selectivas en los cinco
afios anteriores a la publicacidn de la correspondiente convocatoria. El Presidente debera solicitar
de los miembros del Tribunal declaracién expresa de no hallarse incursos en las circunstancias
previstas en el articulo 23 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico, asi como de los asesores especialistas y del personal auxiliar que el Tribunal incorpore
a su trabajo.

Asimismo, los aspirantes podran recusar a los miembros del Tribunal cuando concurran las
circunstancias previstas en el parrafo anterior.

5.4. Con anterioridad a la iniciacion de las pruebas selectivas, la autoridad que convoca publicara
en la Web de la Universidad de Extremadura, resolucion por la que se nombren a los nuevos
miembros del Tribunal que hayan de sustituir a los que hayan perdido su condicion por alguna
de las causas previstas en la base 5.3.

5.5. Previa convocatoria del Presidente, se constituira el Tribunal con la asistencia, al menos, de
la mitad de sus miembros, siendo necesaria la asistencia obligada del Presidente y el Secretario.

El Tribunal acordara todas las decisiones que le correspondan en orden al correcto desarrollo de
las pruebas selectivas.

5.6. A partir de su constitucidon y para el resto de las sesiones, el Tribunal, para actuar
validamente requerira la misma mayoria indicada en el apartado anterior.

5.7. El Tribunal resolvera las dudas que pudieran surgir en la aplicacion de estas bases, asi como
lo que se deba hacer en los casos no previstos.
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5.8. El Tribunal podra disponer la incorporacion a sus trabajos de asesores especialistas para las
pruebas correspondientes de los ejercicios que estime pertinentes, limitdndose dichos asesores
a prestar su colaboracion en sus especialidades técnicas. La designacion de tales asesores debera
comunicarse al Rector de la Universidad de Extremadura, y sera objeto de publicidad.

Igualmente, y cuando asi lo aconsejen las circunstancias del proceso selectivo, podra ser
designado personal colaborador para el desarrollo de las pruebas que actuara bajo la direccién
del Tribunal calificador.

5.9. El Presidente del Tribunal adoptara las medidas oportunas para garantizar que el ejercicio
sea corregido sin que se conozca la identidad de los aspirantes.

5.10. A efectos de comunicaciones y demas incidencias, el Tribunal tendrd su sede en el
Rectorado de la Universidad de Extremadura, Area de Recursos Humanos (Plaza de los
Caldereros nim.1, 10003 Caceres, teléfono 927 257013). El Tribunal dispondra en esta sede, al
menos una persona, miembro o no del Tribunal, para que atienda cuantas cuestiones sean
planteadas en relacion con las pruebas selectivas.

5.11. El Tribunal que actle en estas pruebas selectivas tendra la categoria segunda de las
recogidas en la normativa reguladora de indemnizaciones por razén de servicio.

5.12. Contra las actuaciones y actos de tramite del Tribunal que impidan continuar el
procedimiento o produzcan indefensién, los interesados podran interponer recurso de alzada
ante el Rector de la Universidad de Extremadura en el plazo de un mes.

6. Procedimiento de seleccion.

6.1. El procedimiento de seleccidn consistira en contestar a un cuestionario compuesto por un
maximo de 80 preguntas con cuatro respuestas, siendo sdlo una de ellas la correcta,
relacionadas con el contenido integro del programa que figura como Anexo III a la presente
convocatoria.

Los aspirantes marcaran las contestaciones en las correspondientes hojas de examen. Las
contestaciones erroneas se penalizaran a razén de 0,15 puntos, descontéandose de la valoracion
final que hubieran obtenido las respondidas correctamente.

El Tribunal determinara el tiempo para la realizaciéon de este ejercicio, que no sera inferior a dos
horas.

Se calificard de cero a 100 puntos, siendo necesario obtener un minimo de cincuenta puntos
para superarlo.

7. Normas finales

7.1. Los aspirantes, por el hecho de participar en el proceso selectivo, se someten a las bases
de la convocatoria y a las decisiones que adopte el Tribunal de seleccién, sin perjuicio de las
reclamaciones o recursos pertinentes. El Tribunal de seleccidn se halla facultado para resolver
las dudas que se presenten en todo lo no previsto en las bases, asi como para la adopcidn de
los acuerdos necesarios para el buen orden del proceso selectivo.

Pagina 5 de 10

C6digo Seguro De Verificacién 3yr EsLt/ Zp+DoDf ZTW nQA== Estado Fechay hora
Firmado Por Juan Francisco Panduro Lépez - Sede Gerente - Firmado 26/03/2026 12:53:15
Observaciones Pégina 5/10
Url De Verificacién https://uex09. unex. es/ vfirna/ code/ 3yr EsLt/ Zp+DoDf ZTW nQA==
Normativa Este informe tiene caracter de copia electrénica auténtica con validez y eficacia administrativa de ORIGINAL (art. 27 Ley 39/2015).



https://uex09.unex.es/vfirma/code/3yrEsLt/Zp+DoDfZTWfnQA==

Resolucién nim. 418 /2026

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

7.2. Las presentes bases generales vinculan a la Universidad de Extremadura, al Tribunal de
seleccion que ha de calificar el proceso selectivo y a quienes participen en el mismo.

Contra la presente resolucién, que se adopta por delegacion de competencias del Rector, y que
agota la via administrativa, podra interponerse recurso contencioso-administrativo ante el
Juzgado de lo Contencioso Administrativo competente, en el plazo de dos meses a contar desde
el dia siguiente al de la notificacién, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 29/1998, de 23

de julio,

reguladora de la Jurisdiccion Contencioso Administrativa. Todo ello sin perjuicio de la

posibilidad de interponer el recurso potestativo de reposicion, conforme a lo indicado en el
articulo 123 de la Ley 39/2015, de 7 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

EL GERENTE

Juan Francisco Panduro Lépez
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ANEXO I
MODELO DE SOLICITUD

1. Escala, Grupo Profesional o Categoria Codigo 2. Fecha de Resolucion de la convocatoria Codigo 3. Forma de acceso
142
5. Provincia de examen

4.FechaD.O.E. 6. Minusvalia
7. Reserva para discapacitados 8. En caso de minusvalia o discapacidad, adaptacion que se solicita y motivo de la misma

10. Primer apellido 11. Segundo Apellido 12. Nombre
9. DNINIF

14. Sexo 15. Provincia de nacimiento 16. Localidad de nacimiento
13. Fecha de nacimiento

Dia Mes Afio varonG MujerG
19. Domicilio: Calle o plaza y nimero
17. Teléfono 18. Correo electrénico
20. C.Postal
22. Domicilio: Provincia 23.Domicilio: Nacion

21. Domicilio: Municipio | |
Exiaido en la convocatoria
Otros Titulos oficiales

DATOS A CONSIGNAR SEGUN LA CONVOCATORIA

El abajo firmante solicita ser admitidos a las pruebas selectivas a que se refiere la presente instancia y DECLARA que
son ciertos los datos consignados en ella y que retine las condiciones exigidas para el ingreso a la Funcion Publica y las
especialmente sefialadas en la convocatoria anteriormente citada, comprometiéndose a probar documentalmente todos
los datos que figuran en esta solicitud.

Asi mismo, autorizo a la Universidad para que puedan consultarse en las bases de titulos oficiales de la Universidad de
Extremadura, los datos académicos oportunos.

Sr. Rector Magnifico de la Universidad de Extremadura
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ANEXO I1
TRIBUNAL CALIFICADOR

TITULARES:

Presidente: Juan Francisco Panduro Lopez, Gerente de la Universidad de Extremadura.

Vocales:
. Dofia Maria Isabel Gonzéalez Martinez, funcionaria de la Escala de Ayudantes de
Archivos, Bibliotecas y Museos de la Universidad de Extremadura.
. Dofia Yolanda Mejias Garcia, funcionaria de la Escala de Ayudantes de Archivos,
Bibliotecas y Museos de la Universidad de Extremadura.
. Don Isidro Gonzalez Calatrava, funcionario de la Escala de Facultativos, Archivos y
Bibliotecas de la Univesidad de Extremadura.
. Don Juan José Mendoza Ruano, funcionario de la Escala de Ayudantes de Archivos,
Bibliotecas y Museos de la Universidad de Extremadura.
SUPLENTES:

Presidente: Pedro Becerro Rico, Vicegerente de Asuntos Académicos de la Universidad de

Vocales:

Extremadura.

Dofia Maria Isabel Rubio Garlito, funcionaria de la Escala de Ayudantes de Archivos,
Bibliotecas y Museos de la Universidad de Extremadura.
Dofia Maria Josefa Tovar Ordofez, funcionaria de la Escala de Ayudantes de Archivos,
Bibliotecas y Museos de la Universidad de Extremadura.
Don Manuel Carbonero Murillo, funcionario de la Escala de Ayudantes de Archivos,
Bibliotecas y Museos de la Universidad de Extremadura.
Don Gustavo Moran Martinez, funcionario de la Escala de Ayudantes de Archivos,
Bibliotecas y Museos de la Universidad de Extremadura.
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UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

ANEXO III
PROGRAMA

1. La biblioteca de la Universidad de Extremadura. Reglamento del Servicio de bibliotecas.
Planificacion estratégica en la Buex.

2. Espacios, Instalaciones y equipamientos en las Bibliotecas Universitarias. Nuevos espacios
para nuevos servicios.

3. Gestion de la coleccion en Bibliotecas Universitarias. Seleccion y adquisicion. Criterios para
su formacioén, mantenimiento y evaluacion.

4. La coleccidn electronica: seleccion, contratacion, modelos de comercializacion, licencias de
uso y evaluacion. Principales estandares para la medicion del uso. Los acuerdos
transformativos.

5. El proceso técnico y su normalizacion. Tendencias actuales en la catalogacién: normas
descriptivas (ISBD, Reglas de catalogacion espafiolas, FRBR y RDA); gestion de los puntos
de acceso (FRAD y FRASAD); formatos de codificacion (Marc 21).

6. Descripcion semantica de fondos bibliotecarios. Encabezamientos de materia, descriptores y
Tesauros. Control de autoridades. Web Semantica y datos enlazados en bibliotecas.

7. Principales sistemas de clasificacion bibliografica. La Clasificacion Decimal Universal.
Principales tipos de clasificacion.

8. Anadlisis documental. Lenguajes documentales. Indizacion. Resimenes.

9. Los metadatos. Principales modelos de metadatos: Dublin Core, METS, PREMIS. Su aplicacion
en las bibliotecas universitarias.

10. La normalizacion de la identificacion bibliografica. El ISBN, el ISSN y otros sistemas
internacionales. Identificadores permanentes en Internet: Sistema DOI y Handle.

11. Servicios especificos de la biblioteca universitaria: apoyo al aprendizaje. Formacion de
usuarios. Competencia digital.

12. Servicios especificos de la biblioteca universitaria: apoyo a la investigacion. La evaluacion de
la actividad investigadora. Servicios de apoyo bibliométrico.

13. Servicios especificos de la biblioteca universitaria: Apoyo a la docencia. Servicios en los
campos virtuales y apoyo a la elaboracién de materiales didacticos. Objetos digitales de
aprendizaje en abierto.

14. Servicios de acceso y uso de recursos de informacion y documentos. Préstamo, circulacion,
acceso en linea.

15. Recursos de Informacion de caracter general y multidisciplinar y en las principales areas del
conocimiento.

16. La produccion cientifica de las universidades. Portales de produccion cientifica. Los CRIS.

17. La Ciencia Abierta, el acceso abierto a la informacion cientifica. Repositorios institucionales,
agregadores y recolectores. Politica de acceso abierto de la Universidad de Extremadura.
Dehesa, Repositorio de la UEx.

18. El documento de archivo. Tipologia documental universitaria. El documento electrénico:
concepto, caracteristicas y tratamiento archivistico.

19. El Archivo Electrénico Unico. El Marco Europeo de Interoperabilidad, los Esquemas
Nacionales de Interoperabilidad y Seguridad y las Normas Técnicas de Interoperabilidad.

20. Agrupaciones documentales. Concepto de serie documental. Clasificacion de los fondos
documentales. Sistemas de clasificacion. El cuadro de clasificacion.
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UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

ANEXO IV .
MODELO DE DECLARACION

[oo] a s o] 0 [Tl |1 =Y o F PSR ,
Documento Nacional de Identidad numero............... , Y nacionalidad.........ccccccceevivennns declaro bajo
juramento/prometo, a efectos de ser nombrado funcionario de la Escala de Ayudantes de
Archivos, Bibliotecas y Museos de la Universidad de Extremadura:

- Que no he sido separado del servicio de ninguna de las Administraciones Publicas, y que
no me hallo inhabilitado para el ejercicio de funciones publicas.

- 0O, en su caso, que no estoy sometido a sancién disciplinaria o condena penal que impida,
en mi Estado, el acceso a la funcion publica.

EN e - P o [ R de ..
(firma)
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